TARSUS UNIVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar.

Amag
MADDE 1- (1) Bu Esaslarin amaci; Tarsus Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi
ogrencilerinin;
a) Lisans egitimleri siiresince kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini, alanlari ile iligkili
sanayi isletmelerinde uygulamalara katilarak gelistirmek,
b) Laboratuvar ve hizmet alaninda beceri ve deneyimlerini pekistirmek,
¢) Is yerlerindeki, organizasyon ve hizmet siireclerini, yeni teknolojileri tanimalarini
saglamak iizere igyeri staj caligmalari ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Esaslar, Tarsus Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerinin sanayi
i yerlerinde yapacaklar stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b,
87/e maddeleri, 13.11.2009 tarihli ve 27405 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar Kurulu
Karar1, Sosyal Sigorta islemleri Y&netmeliginin 11/6 Maddesi ve Tarsus Universitesi On Lisans ve
Lisans Ogretim ve Smav Yénetmeligi hiikiimleri esas alinarak hazirlanmgtir.
Tammlar ve Kisaltmalar
MADDE 4 — (1) Bu Esaslarda gegen;
a) Universite: Tarsus Universitesini,
b) Fakiilte: Tarsus Universitesi, Teknoloji Fakiiltesini,
¢) Dekan: Tarsus Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi Dekanini,
d) Boliim: Ilgili Boliim Baskanliklarini,
e) Boliim Baskani: Tlgili Béliim Baskanina,
f) Denetci Ogretim Elemani: Staj ile ilgili; ¢aligma alanlarinin tespiti, egitimin planlanmasi,
koordinasyonu, uygulamasi ve izlenmesi ile gorevli 6gretim elemanini,
g) Staj Komisyonu: Tlgili béliimlerde staj islemlerini yiiriiten komisyonu,
h) Stajyer: Staj yapan Teknoloji Fakiiltesi 6grencisini,
i) Staj yeri/is yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt i¢i veya yurt dist kurum/Kurulusu
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Genel ilkeler

Staj Komisyonlari

MADDE 5 - (1) Her bolimde bolim baskanliginca, staj yerlerinin belirlenmesi, staj
esaslarina iligkin islemlerin yiiriitiilmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve staj degerlendirme
sinavlarinin yapilmasi i¢in bir komisyon bagkani, iki de iiye olmak iizere ii¢ 6gretim elemanindan
olusan “Staj Komisyonu” kurulur. Boliim Staj Komisyonlar1 gerektiginde degerlendirme siiresi
icinde yazili/sozlii sinav diizenleyebilirler, staj ¢aligmalarini yerinde denetleyebilirler. Ayrica Staj
Komisyonlari, stajlari inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde boliim bagkanliginin
koordinasyonu ile boliimiin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak kullanabilirler.
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Staj Zamam Siiresi ve Evreleri

MADDE 6 — (1) Fakiilte 6grencileri, diploma almaya hak kazanabilmeleri i¢in lisans
ogrenimleri siiresince Tarsus Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi “Staj Uygulama ve Esaslar1”
kapsaminda, birinci asama stajlarin1 dérdiincii yariyil sonunda 30 giin, ikinci asama stajlarini altinci
yariyll sonunda 30 giin olmak iizere toplam 60 giin yapmak zorundadirlar. On lisans diplomas1
almak isteyen 6grenciler 30 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

(2) Bir haftadaki staj is giinii sayis1 5 glindiir. Ancak kurumda cumartesi giinleri de
calisiliyorsa staj giin sayist 6 giindiir. Kurumda pazar giinleri ¢aligilsa bile pazar giinleri ve resmi
tatil giinleri staj is gliniinden sayilmaz.

(3) Stajlar tiniversite akademik takvimindeki ders ve sinav donemleri disindaki “Boliim Staj
Komisyonunca” belirlenen giinlerde tamamlanir. Bininci asama stajini tamamlayamayan 6grenci,
mazeretinin kabul olmasi halinde birinci ve ikinci agama endiistri uygulama staj1 caligmalarinin her
ikisini birden, altinci yariyili izleyen yaz aylarinda tamamlayabilir.

(4) Staj icerikleri, boliimler tarafindan belirlenir.

(5) Ogrenciler; dordiincii veya altinci yariyilin sona erecegi tarihten bir ay énce “Egitim,
Uygulama ve Staj Etkinlikleri Bagvuru Formu”nu, Bolim Baskanliklarindan alirlar. Belirtilen
belgeleri, endiistri uygulama stajin1 yapmak istedikleri isyerlerine onaylatirlar ve donem sonu
sinavlarinin baglamasindan o6nce, Boliim Bagkanliklarina teslim ederler. Basvurulart Bolim
Bagkanliklarinca kabul ve ilan edilen Ogrenciler endiistri uygulama staj defteri ve belgeleri
fakiiltenin internet sayfasindan indirebilirler.

(6) 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanununun 5 inci maddesinin (b) bendi geregince zorunlu staja tabi tiim 6grencilere "ls
Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortast" yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite tarafindan
O0denmesi gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yilikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar
hakkinda ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak dgrencilerin,
sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak teslim
etmeleri gerekmektedir.

Staj Yeri ve Kosullar

MADDE 7 — (1) Ogrenciler stajlarini, alanlarma uygun yurt igi veya yurt dis1 kamu/6zel
kurum ve kuruluslarda yaparlar.

(2) Staj yapilacak igyerlerinde en az 1 Miihendis ile birlikte 5 ¢alisan olmalidur.

(3) Uygun staj yerinin bulunma yikiimliligi oOgrenciye aittir. Staj, bolim staj
komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi, alan ile ilgili yurt i¢i veya yurt dis1 resmi veya Ozel
kurumlarda yapilir. Bolimler oOgrencilerinin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak icin, is yerleri nezdinde gerekli temas ve girisimde bulunur. Ogretim elemanlarmin
talepte bulunmasi ve boliim Staj komisyonunun onayi ile 6grenciler 6gretim elemanlarinin yaninda
en fazla 30 (otuz) giin staj yapabilirler.

(4) Stajyer 6grenciler; staj siiresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek egitimci/sorumlu
personel gozetiminde ¢aligma yaparlar. Egitimci/sorumlu personel; belirli bir plan dahilinde, stajin
diizgilin bir sekilde yliriitiillmesinden sorumludur.

(5) Stajlara fiilen devam zorunludur.

(6) Ilgili Staj Komisyonu Baskanhig1 &grencinin stajma devamim ve staj calismalarini
denetlemek tizere 6gretim eleman1 gorevlendirebilir. Staj yerleri; cografi yerlesim olarak ilgili
boliimiin uzaginda bulunmasi durumunda, staj denetimi baska bir iiniversitenin veya kamu
kurulusunun elemanlari vasitasi ile de yaptirilabilir. Denetimlerde bir denetim tutanagi diizenlenir.
Denetim tutanagi, 6grencinin okudugu boliimiin staj komisyonu’na gonderilir. Ayrica, 6grencilerin
stajlarina devam durumlari telefonla veya elektronik yazigsmalar ile de sorgulanabilir.

(7) Staja baslayan bir dgrenci, staj komisyonu veya bolim bagkanliginin izni olmadan staj
yerini degistiremez.

(8) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gecerli degildir.

(9) Stajyer 6grenciler, staj yaptiklart kurumlarin mevzuatlarina, ¢alisma kosullarina, disiplin
ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Stajyer 6grenciler grev, gosteri, yiiriiyls
veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar.
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(10) Stajin yapildigi kurum ve kuruluslar, stajyer 6grenciye ticret vermek zorunda degildir.

(11) Stajyer dgrenci Kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince
zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin bir giin 6nceden alinir.
Kullanilan izin giin sayisi staj siiresinin % 10'unu asmamalidir. Staj yaparken zorunlu olarak izin
veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin stajini, ayni stajin sonunda tamamlamalidir. Bu
miimkiin degilse, staj eksik olarak degerlendirilir. izinsiz veya mazeretsiz olarak devamsizlig1 olan
stajyer 0grencinin bu durumu, kurum tarafindan Boliim Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin
staj1 iptal edilir.

(12) Saglik raporu alinmadik¢a, hastalik nedeniyle ise devamsizlik yapilamaz. Staj siiresi,
rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde staj gecersiz ve 6grenci basarisiz sayilir.

(13) Yabanci uyruklu 6grenciler stajlardan sadece birini kendi iilkelerinde yapabilirler.

Stajda Basan

MADDE 8 — (1) Stajin1 bitiren 6grenci, staj sliresince yapmis oldugu islemler ile ilgili
dosyasini, staj calisma takvimine gore incelenmek ve degerlendirilmek {lizere Boliim Baskanligina
dilek¢e ekinde teslim eder. Staj dosyasmi siiresi igerisinde teslim etmeyen Ogrenci, stajin
yapmamis sayilir. Ogrencinin yaptif1 stajin uygunlugu ve basaris1 Bolim Staj Komisyonunca
degerlendirilerek, Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) ne islenmesini saglar.

Stajlarm Incelenmesi

MADDE 9 - (1) “Boliim Staj Komisyonu”, kendisine iletilen her staj dosyasini, varsa
“Denet¢i Ogretim Elemani”ndan gelen raporu da dikkate alarak, “Staj Uygulama Esaslarina” gore
inceler. Varsa, dosyadaki noksanliklar ilgili 6grenciye tamamlattirilir. Bigim ve igerik yoniinden
yeterli bulunan staj calismasi staj komisyonca kabul edilir. Staj komisyonu, gerekli gordiigii
hallerde ilgili 6grenciye uygulama yaptirabilir veya miilakata tabi tutabilir. Staj sonunda basarisiz
bulunan veya stajina ara veren veya ara vermek zorunda kalan &grencilere yasal dgretim siiresi
igerisinde ikinci bir hak daha verilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 10 —(1) Staj degerlendirmesi; giiz donemi igerisinde, Staj Komisyonu tarafindan
ilan edilen giinlerde yapilir. Mezun durumda olan o6grenciler i¢in Staj Komisyonu toplanip
degerlendirme yapabilir.

(2) Stajim1 tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmeleri; ilgili boliimiin Staj Komisyonu
tarafindan yapilan inceleme ve/veya sinav sonuglarina gére yapilir. Degerlendirme sonucunda
ogrencinin yaptif1 staj kabul veya reddedilir. Ogrenci gegersiz sayilan stajim1 ayn1 dalda
yapabilecegi gibi farkli bir dalda da yapabilir.

(3) Staj sonuglari, boliim internet sayfalarinda ve bélim duyuru panolarinda ilan edilir. Bu
sekilde yapilan sonug¢ duyurulari, 6grenciye teblig edilmis sayilir. Ayrica dgrenci, Ogrenci Bilgi
Sisteminden (OBS) onaylanan giin sayisin1 gorebilir.

(4) Staj degerlendirme sonuglarina itiraz; sonuglarin duyurulmasindan itibaren bir hafta
icinde yazili olarak ilgili boliim bagkanligina yapilmalidir.

(5) Staj sonuglarina itirazlar1 kabul edilen d6grencilerin stajlarinin yeniden degerlendirilmesi,
Staj Komisyonu tarafindan bir (1) hafta i¢cinde yapilir.

(6) Staj defterleri; Boliim baskanligi tarafindan, stajin yapildigi yildan itibaren bes (5) yil
stireyle boliim arsivinde muhafaza edilir.

Staj Muafiyeti

MADDE 11 - (1) Fakiilteye ilk kez (birinci sinif) kayit yaptiran bir 6grenci, kayit oldugu
ilk yartyilin sonuna kadar daha 6nceki yliksekogretim kurumunda iken yapmis oldugu endiistri staji
icin muaf olmak istegiyle basvuruda bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢cin basvuruda bulunan 6grenci, daha dnce yapmis oldugu stajini resmi
evrak ile belgelemek zorundadir.

(3) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu 6grencinin
yaptig1 stajindan muaf tutulup tutulamayacagini veya ne kadarindan muaf tutulacagini karara
baglar. Bu siire fakiiltenin zorunlu endiistri staj siiresinden diisiilerek kalan siire 6grenciye bildirilir.
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UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar

Staj Uygulama Esaslar

MADDE 12 —(1) Fakiilte 6grencilerine boéliimlerince her yil en az bir kez staj 6ncesinde
“Staj Bilgilendirme Semineri” diizenlenir.

(2) Ogrenci, Staj Komisyonu iiyelerinin herhangi birisiyle én goriisme yaparak staj
yapmaya karar verdigi yer i¢in 6. Maddenin 5. fikrasinda belirtilen “Egitim, Uygulama ve Staj
Etkinlikleri Basvuru Formu”nu iKi niisha olarak doldurur. is kazalar1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta
Giivencesi onayi i¢in formu Dekanliga onaylatarak ilgili is yeri yetkilisinin onayini alir ve staja
baglama tarihinden en ge¢ 7 is giinii Oncesinden boliim staj komisyonuna teslim eder. Staj
belgelerini belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen dgrencilerin sosyal giivenlik sistemine girisleri
yapilamayacagi i¢in stajlarina baslamasi s6z konusu olamaz.

(3) Endistri uygulamasi Staj Dosyasi igerigi asagida belirtilen siralamaya uygun olarak
diizenlenir.

a) Staj dosyasi 6n kapagi

b) Staj dosyast i¢ kapagi

¢) Devam durumu ¢izelgesi

d) Rapor dosyasi i¢ sayfalar

e) Isveren Degerlendirme Formu

f) Staj Komisyonu Degerlendirme Formu’ndan olusur.

(4) Bolum, staj dosyasi igeriginde degisiklik yapmaya ve staja iliskin yukarida sayilan
belgeler disinda belgeler istemeye yetkilidir.

(5) Is kazalar1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Giivencesi onay1 icin staj yapacak
Ogrencilerin:

a) Staj SGK Taahhiitnamesi

b) Ikamet ve iletisim bilgileri

c) Ogrenci belgesi

d) Niifus ciizdaninin fotokopisini (1 adet) Staj Komisyon Baskanligina teslim etmeleri
gerekir.

(6) Stajyer dgrenci, isletmedeki staj esnasinda staj defterini doldurur ve ¢aligma siiresince
ve sonunda gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin isletmedeki
staj sorumlusu miithendis veya sorumlular: tarafindan imzalanmig olmasi, ilk ve son sayfalarin ise
onayli ve miihiirli olmasi gerekmektedir. Staj defterinin doldurulmasinda asagidaki hususlara
dikkat edilir:

a) “Ogrenci Staj Sonu Degerlendirme Formlar1” ve staj defterini teknigine uygun olarak
doldurmalidir.

b) Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler staj yonergesinde belirtilen esaslara gore
Ingilizce doldurulabilir.

¢) “Ogrenci Staj Sonu Is Veren Degerlendirme Formu” isyeri tarafindan, kapali ve miihiirlii
zarfla Dekanliga iletilir.

d) Staj defterinin ilk sayfasi eksiksiz olarak doldurulmalidir. Ogrenci bilgileri, staj dali,
igyerinin bilgileri, imzas1 ve kagesi mutlaka bulunmalidir.

e) Staj defterlerinde doldurulan sayfalarin baslik kisimlar1 (yapilan is, sayfa no, tarih)
mutlaka doldurulmali ve onaylatilmalidir.

f) Stajdaki ¢izimler teknik resim kurallarina uygun olarak ¢izilmelidir.

g) Konu bagliklart numaralandirilmali, birinci derece konu bagliklari tiimii biiyiik harf,
ikinci derece konu alt basliklarinda kelimelerin sadece ilk harfleri biiyiik ve daha alt derece konu
basliklarinda sadece ilk harf biiyiik olmalidir.

h) Tim sekil, grafik ve g¢izelgeler konu basliklarina gore numaralandiriimali, konu
anlatimlarinda bu numaralara gerekli atiflar ve agiklamalar yapilmalidir.

1) Staj defterlerine sadece o isyeri ile ilgili teknik bilgiler (yapilan is ile ilgili
parca/sistemlerin yapisi, ¢alisma prensipleri, tiirleri, gérevleri vs.) yazilmalidir.
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j) Isletmeye ait staj konularm ilgilendiren ve isletme tarafindan izin verilen proje, fotograf,
brosiir, standart ve kullanma kilavuzu gibi belgeler staj defterine eklenebilir.

(7) Staj defterleri; staj sonrasi en ge¢ gliz donemi ikinci haftasi sonuna kadar, staj
komisyonuna imza karsiliginda teslim edilmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 13 —(1) Bu Esaslar Tarsus Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 —(1) Bu Esaslarm hiikiimlerini Tarsus Universitesi Rektorii yerine Teknoloji
Fakiiltesi Dekan1 yiiriitiir.

Tarsus Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslar’’min Kabul Edildigi
Senato Toplantisinin Tarihi Sayis1
TARIHI SAYISI
29/11/2018 6/2018/4

Ekler

EK-1: Staj Bildirim Formu

EK-2: Staj Kabul Formu

EK-3: Kapak

EK-4: i¢ Kapak

EK-5: Devam Durum Cizelgesi
EK-6: i¢ Sayfalar

EK-7: isveren Degerlendirme Formu

EK-8: Staj Degerlendirme Formu
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